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Na podlagi 314. in 330. člena Statuta Univerze v Mariboru (Uradni list RS št. 100/23 - UPB 14, 31/24, 
110/24 in 86/25), skladno z določbami Pravilnika o delovnem času Medicinske fakultete Univerze v 
Mariboru št. 012/2024/1/500 in Organizacijskega navodila o opravljanju dela na domu št. 
012/2023/N 5/500 z dne 11.7.2023 ter sklepa dekana št. 0732/2023/513 z dne l. 9. 2023 je dekan 
prof. dr. Iztok Takač, dr. med. dne 31. 3. 2026 sprejel naslednje: 

NAVODILO O PODROBNEJŠI UREDITVI OPRAVLJANJA DELA NA DOMU NA MEDICINSKI FAKULTETI 

UM ŠT. 012/3/2026/1/514 

l. SPLOŠNE DOLOČBE 
l. Člen

To navodilo podrobneje ureja pogoje, postopke in obveznosti v zvezi z opravljanjem dela na domu za 
vse zaposlene na Medicinski fakulteti Univerze v Mariboru (v nadaljevanju: MF UM). 
To navodilo dopolnjuje določbe krovnega Organizacijskega navodila o opravljanju dela na domu št. 
012/2023/N 5/500 (v nadaljevanju: Navodilo UM), ki ga je sprejel rektor Univerze v Mariboru. V vseh 
vprašanjih, ki niso urejena s tem navodilom, se neposredno uporabljajo določbe Navodila UM. 

II. POSTOPEK ODOBRITVE 

2. Člen

Zaposleni, ki želi opravljati delo na domu, odda prošnjo neposredno nadrejenemu preko elektronske 
aplikacije za beleženje ur prisotnosti na delovnem mestu v tekočem tednu za naslednji teden. 
Neposredno nadrejeni prošnjo preuči z vidika organizacije dela in nemotenega poteka delovnega 
procesa v organizacijski enoti ter jo posreduje v nadaljnjo odobritev tajniku fakultete ter dekanu MF. 
Delo na domu se lahko opravlja izključno na podlagi predhodne odobritve neposredno nadrejenega, 
tajnika fakultete in dekana MF. 

III. POROČANJE O OPRAVLJENEM DELU 

3. člen

Za vsak dan, ko zaposleni opravlja delo na domu, je dolžan voditi evidenco opravljenih nalog in 
pripraviti poročilo o delu. 
Tedensko poročilo o delu mora vsebovati najmanj naslednje podatke: 

• Ime in priimek zaposlenega;
• Datum opravljanja dela na domu;
• Seznam opravljenih delovnih nalog ( Vsaka naloga mora biti opisana konkretno in dovolj

podrobno, da je mogoče razumeti njeno vsebino)
• Kratek opis doseženih rezultatov ali statusa naloge (npr. zaključeno, v teku, posredovano

naprej).
• Okvirni čas, porabljen za posamezno nalogo ali sklop nalog;
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