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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: PW52742  

Delodajalec: MŠO: 5089638048 šifra SKD: 85.402  Visokošolsko izobraževanje 
UM; UM, MF
Taborska ulica 8 
2000 MARIBOR

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  5564  MARIBOR 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  H027034 - VODJA SEKTORJA II ZA PODROČJE INFRASTRUKTURE IN 
RAZISKOVALNIH ZADEV V CENTRU ZA INFRASTRUKTURO IN RAZISKOVALNE ZADEVE (ŠIFRA DM PO 
SISTEMIZACIJI UM 08000066) - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  OPRAVLJA STROK.DELO NA ZNANST-RAZISK.PODROČJU.POZNA SPECIFIČNO 
RAZISK.ZAKONODAJO VEZANO NA DELOVNO PODROČJE.SODELUJE Z DELEŽNIKI NA PODROČJU ZNANST-
RAZISK.DELA. OPRAVLJA SPECIFIČNA DELA IN NALOGE NA STROK.PODROČJU, KI SO VEZANE NA 
VISOKOŠOL. DEJAVNOST.POZNAVANJE SPECIFIČNE VISOKOŠOL.ZAKONODAJE IN 
PREDPISOV/STANDARDOV RS/EU S PODROČJA VISOKEGA ŠOLSTVA IN ZNANOSTI.OBLIKUJE 
STROK.PODLAGE ZA ODLOČANJE O RAZVOJNIH NALOGAH,PROJEKTIH IN PROGRAMIH S PODROČJA 
STROK.SLUŽBE.ORGANIZIRANJE IN KOORDINACIJA DELA NA PODROČJU PROJEKTNE 
DEJAVN.PRIPRAVLJA PODLAGE IN IZDELUJE VSEBINSKA, FINANČNA IN DRUGA POROČILA O IZVAJANJU 
PROJEKTNIH DEJAVN.SODELUJE V POSTOPKIH REVIZIJ POSLOVANJA IN PROJEKTOV.IZDELUJE LETNI 
NAČRT INVESTICIJ IN INVEST.VZDRŽEVANJA TER SPREMLJA NJEGOVO REALIZACIJO.IZDELUJE LETNI 
PROGRAM DELA IN POROČILA O DELU.IZVAJA NAČRTOVANO/NENAČRTOVANO NUJNO VZDRŽEVANJE 
ZGRADB,OPREME IN OKOLJA.ORGANIZIRA OPERATIVNE NALOGE NA PODROČJIH RAZVOJA 
INFRASTRUKTURE IN PRIPRAVLJA TEMELJNE DOKUMENTE ZA NJIHOVO IZVEDBO.SPREMLJA IN IZVAJA 
ZAKONE/PREDPISE IZ DELOVNEGA PODROČJA–INVESTICIJ IN INVESTICIJ.VZDRŽEVANJA.ODGOVARJA ZA 
ZAKONITO, PRAVILNO IN PRAVOČASNO IZVAJANJE DEL IN NALOG.SODELUJE V PRIPRAVAH IN PRI 
IZVEDBI SEJ SENATA, AZ IN PO ČLANICE.VODI,ORGANIZIRA,KOORDINIRA DELO ENOTE.PREGLED IN 
POSREDOVANJE POROČIL O OPR.DELU FRS ZA IZPLAČILO HONORARJEV.PRIPRAVLJA ODGOVORE NA 
NOVINARSKA VPRAŠANJA IN VSA POTREBNA POJASNILA GLEDE OBJAV V MEDIJIH.SODELUJE S 
PREDSTAVNIKOM ZA ODNOSE Z JAVNOSTMI UNIVERZE. 

Izobrazba po Klasius:  170  visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., 0311  
Ekonomija 
Alternativna izobrazba:  170  visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., 0421  

Pravo 
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  nedoločen čas Vrsta zaposlitve:  polni delovni čas 

Zahtevane delovne izkušnje:  5 let Poskusno delo:  3 meseci 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:   

Zahtevano znanje jezikov:  AN - angleški jezik razumevanje-tekoče govorjenje-tekoče pisanje-tekoče 
Zahtevana rač. znanja:  1 - urejevalniki besedil - 2 - zahtevno

 2 - delo s preglednicami - 2 - zahtevno
 3 - računalniško oblikovanje - 2 - zahtevno 

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:  Zaposlitev za nedoločen čas, s 
poskusnim delom treh (3) mesecev. Zahtevana znanja: računalniška znanja: MS Windows, Word, Excel, 
Internet, e-pošta, el poslovanje Zahtevani posebni pogoji: opravljen strokovni izpit iz Zakona o splošnem 
upravnem postopku (ZUP) Zahtevani jeziki: aktivno znanje enega svetovnega jezika Zahtevane delovne 
izkušnje: 60 mesecev. Kandidati vložijo vloge z življenjepisom in dokazili o izpolnjevanju pogojev z označbo: 
»prijava na razpisano delovno mesto H027034 - VODJA SEKTORJA II za področje Infrastrukture in 
raziskovalnih zadev", (šifra DM po sistemizaciji UM 08000066), na elektronski naslov: irena.gorza@um.si 

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda in na spletnih straneh 
Objava tudi na naslednjih UE:   

Rok za prijavo kandidatov:  8  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 
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Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  IRENA GORZA, 02 23 45 866, irena.gorza@um.si 
Kontakt delodajalca za BO:  IRENA GORZA, 02 23 45 866, irena.gorza@um.si 

Posredovanje ZRSZ:   

Druga sporočila, opombe:

Datum sprejema prijave: 17.9.2025 Datum objave v prostorih zavoda: 17.9.2025
Rok za prijavo kandidatov: 25.9.2025




