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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: RB04381  

Delodajalec: MŠO: 5089638048 šifra SKD: 85.402  Visokošolsko izobraževanje 
UM; UM, MF
Taborska ulica 8 
2000 MARIBOR

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  5564  MARIBOR 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  D057024 - VODJA ENOTE V VISOKOŠOLSKI DEJAVNOSTI - III (SLUŽBA ZA 
MEDNARODNO SODELOVANJE) 08000874 (ŠIFRA DM PO SISTEMIZACIJI UM) - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  OPRAVLJA SPECIFIČNA DELA IN NALOGE NA STROKOVNEM PODROČJU, KI SO 
VEZANE NA VISOKOŠOLSKO DEJAVNOST. POZNAVANJE SPECIFIČNE VISOKOŠOL.ZAKONODAJE VEZANE 
NA DELOVNO PODROČJE.POZNAVANJE ZAKONODAJE, PREDPISOV IN STANDARDOV RS IN EU S 
PODROČJA VISOKEGA ŠOLSTVA IN ZNANOSTI. VODI, ORGANIZIRA IN IZVAJA ORGANIZACIJSKA DELA V 
ZVEZI S PROGRAMI MOBILNOSTI. VODI, ORGANIZIRA IN IZVAJA RAZVOJNE PROJEKTE (IZDELAVA 
PROMOCIJSKEGA GRADIVA, INTERNETNA STRAN, ANKETIRANJE, RAZISKAVE IN SKLENITVE NOVIH 
PARTNERSTEV. VODI, ORGANIZIRA IN IZVAJA CELOTEN POSTOPEK PRIJAVE IN IZBIRE ŠTUDENTOV ZA 
ŠTUDIJ V TUJINI. VODI, ORGANIZIRA IN IZVAJA POSTOPKE PRIHODA, ŠTUDIJA IN ODHODA TUJIH 
ŠTUDENTOV. VODI, ORGANIZIRA IN IZVAJA CELOTEN POSTOPEK MOBILNOSTI TUJIH GOSTUJOČIH 
VISOKOŠOL. UČITELJEV, TUJIH GOSTUJ.STROK.SODELAVCEV IN OSTALIH TUJIH PREDSTAVNIKOV TUJIH 
INSTITUCIJ. VODI EVIDENCO MEDNARODNIH SPORAZUMOV V OKVIRU RAZLIČNIH PROGRAMOV 
MOBILNOSTI. IZVAJA POSTOPEK PRIZNAVANJA IZOBRAŽEVANJA NA DODIPL.IN PODIPL.ŠTUDIJU. VODI IN 
SPREMLJA POSTOPKE O PRIZNAVANJU OPRAVLJENIH OBVEZNOSTI V TUJINI. SODELUJE PRI 
PROMOCIJSKIH DOGODKIH OZ. AKTIVNOSTIH, OKROGLIH MIZAH, SREČANJIH..ITD. POVEZANIH Z 
MEDNARODNIMI PROGRAMI MOBILNOSTI. PRIPRAVLJA STATISTIČNA POROČILA, KI SE NANAŠAJO NA 
PODROČJE MEDNARODNEGA SODELOVANJA OZ. ŠTUDIJA.ARHIVIRA DOKUMENTACIJO. ORGANIZIRA 
KOMISIJE ZA ZAGOVORE DIPL.NALOG. 

Izobrazba po Klasius:  170  visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., 0220  
Humanistika (razen jezikov), podrobneje neopredeljeno 
Alternativna izobrazba:  170  visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., 0300  

Družbene vede, novinarstvo in informacijska znanost, podrobneje 
neopredeljeno 

Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  določen čas 12 mesecev Vrsta zaposlitve:  polni delovni čas 

Zahtevane delovne izkušnje:  4 leta Poskusno delo:  3 meseci 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:   

Zahtevano znanje jezikov:  AN - angleški jezik razumevanje-tekoče govorjenje-tekoče pisanje-tekoče 
Zahtevana rač. znanja:  1 - urejevalniki besedil - 2 - zahtevno

 2 - delo s preglednicami - 2 - zahtevno
 4 - delo z bazami podatkov - 2 - zahtevno
 3 - računalniško oblikovanje - 2 - zahtevno 

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:  Zahtevana znanja: računalniška 
znanja: MS Windows, Word, Excel, Internet, e-pošta, el. poslovanje. Zahtevani jeziki: aktivno znanje enega 
svetovnega jezika. Zahtevane delovne izkušnje: 48 mesecev s področja izobraževanja, mednarodnega 
sodelovanja, dela s podatkovnimi bazami. Zahtevani posebni pogoji: opravljen strokovni izpit iz Zakona o 
splošnem upravnem postopku (ZUP). 

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda in na spletnih straneh 
Objava tudi na naslednjih UE:   

Rok za prijavo kandidatov:  3  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 

Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  IRENA GORZA, 02 23 45 866, irena.gorza@um.si 
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Kontakt delodajalca za BO:  IRENA GORZA, 02 23 45 866, irena.gorza@um.si 

Posredovanje ZRSZ:   

Druga sporočila, opombe:

Datum sprejema prijave: 7.4.2026 Datum objave v prostorih zavoda: 7.4.2026
Rok za prijavo kandidatov: 10.4.2026


