Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Zavod Republike Slovenije

Registrska Stevilka prijave: RB79807 za zaposlovanje
Delodajalec: MSO: 5089638048 Sifra SKD: 85.402 VisokoSolsko izobraZevanje

UM; UM, MF

Taborska ulica 8

2000 MARIBOR

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 5564 MARIBOR

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: H027033 - VODJA SEKTORJA | (STROKOVNE SLUZBE), 08000065 (SIFRA DM
PO SISTEMIZACIJI UM) - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: OPRAVLJA DELOVNE NALOGE PO NALOGU DEKANA IN V SKLADU S
STATUTOM IN DRUGIMI SPLOSNIMI AKTI UNIVERZE. NACRTUJE DELO NA ORGANIZACIJSKEM IN
FINANCNEM PODROCJU. ORGANIZIRA IN VODI DELOVNE PROCESE NA PODROCJU STROKOVNIH SLUZB.
NADZORUJE IZVAJANJE DELOVNIH PROCESOV. KOORDINIRA IZDELAVO SPLOSNIH IN PRAVNIH AKTOV,
SODELUJE PRI IZDELAVI INTERNIH PREDPISOV TER SKRBI ZA NJIHOVO USKLAJENOST Z VELJAVNIMI
PREDPISI IN AKTI UM.ZASTOPA INTERESE CLANICE PO POOBLASTILU. KOORDINIRA IN SKRBI ZA AZURNO
OBVESCANJE SODELAVCEV IN JAVNOSTI O DELU FAKULTETE. SKRBI ZA PRAVOCASNO IN STROKOVNO
PRIPRAVO GRADIV IN SODELUJE NA SEJAH POSLOVODNEGA ODBORA, KOMISIJ, KOLEGIJA, SENATA IN
ORGANOV CLANICE UM. SPREMLJA ZAKONSKE PREDPISE S PODROCJA VISOKEGA SOLSTVA IN
DELOVNIH RAZMERIJ TER SKRBI ZA NJIHOVO IZVAJANJE V PROCESIH NA FAKULTETI. OPRAVLJA
STROKOVNO DELO NA ZNANSTVENO RAZISKOVALNEM PODROCJU. POZNA SPECIFICNO RAZISKOVALNO
ZAKONODAJO VEZANO NA DELOVNO PODROCJE. SODELUJE Z DELEZNIKI NA PODROCJU
ZNANSTVENORAZISKOVALNEGA DELA. SODELUJE PRI NACRTOVANJU KADROVSKE POLITIKE NA
FAKULTETI. SODELUJE PRI PRIDOBIVANJU FINANCNIH SREDSTEV IZ DRZAVNIH IN DRUGIH VIROV. VODI IN
KOORDINIRA PRAVNE IN UPRAVNE POSTOPKE TER DAJE STROKOVNIM SODELAVCEM USTREZNO
STROKOVNO PODPORO. SKRBI ZA IZVRSEVANJE PREDPISOV S PODROCJA VARNOSTI PRI DELU.
SODELUJE V DELOVNIH IN STALNIH KOMISIJAH ORGANOV UM IN CLANICE OZ. DRUGE CLANICE.

Izobrazba po Klasius: 170 visokoSolska 2.stopnje, visoko$olska univerzitetna (prejSnja) ipd., 0421
Pravo
Alternativna izobrazba: 170 visokosSolska 2.stopnje, visokoSolska univerzitetna (prejSnja) ipd., 0599

Naravoslovje, matematika in statistika, drugo
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: nedoloéen €as Vrsta zaposlitve: _polni delovni ¢as

Zahtevane delovne izkusnje: 5 let Poskusno delo: _ne
Zahtevan vozniski izpit kategorije: _

Zahtevano znanje jezikov: _AN - angleski jezik razumevanje-tekoce govorjenje-tekoce pisanje-tekoce
Zahtevana rac¢. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno

2 - delo s preglednicami - 1 - oshovno

3 - ra€unalni$ko oblikovanje - 1 - osnovno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoznosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: Zahtevana smer izobrazbe:
druzboslovna, tehniSka, pravna, ekonomska, organizacijska, naravoslovna, humanisticna. Zahtevana znanja:
osnovna racunalniS§ka pismenost. Zahtevani posebni poqgoji: opravljen strokovni izpit iz Zakona o sploSnem
upravnem postopku (ZUP), organizacijske in vodstvene sposobnosti. Zahtevani jeziki: aktivho znanje enega
svetovnega jezika. Zahtevane delovne izkusSnje: 60 mesecev s podroc¢ja vodenja sistemov. Kandidati vlozijo
vloge z zivljenjepisom in dokazili o izpolnjevanju pogojev v zaprti kuverti z oznac¢bo: "NE ODPIRAJ! Za razpis
Vodja sektorja I" na naslov: Univerza v Mariboru, Slomskov trq 15, 2000 Maribor, v roku 8 dni po objavi na
spletnih straneh Univerze v Mariboru, Medicinske fakultete Univerze v Mariboru in Zavoda Republike Slovenije

za zaposlovanje.

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjih UE: _

Rok za prijavo kandidatov: 8 dni.

Nacin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo viogo po posti

Posebne zahteve delodajalca: _
12



Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: IRENA GORZA, 02 23 45 866, irena.gorza@um.si
Kontakt delodajalca za BO: IRENA GORZA, 02 23 45 866, irena.gorza@um.si

Posredovanje ZRSZ: _

Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prijave: 11.5.2026 Datum objave v prostorih zavoda: 11.5.2026
Rok za prijavo kandidatov: 19.5.2026
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