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2000 MARIBOR

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 5564 MARIBOR

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: D057024 - VODJA ENOTE V VISOKOSOLSKI DEJAVNOSTI - 1l (SLUZBA ZA
MEDNARODNO SODELOVANJE) 08000874 (SIFRA DM PO SISTEMIZACIJI UM) - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: VODI, ORGANIZIRA IN IZVAJA ORGANIZACIJSKA DELA V ZVEZI S PROGRAMI
MOBILNOSTI (BILATERALNI SPORAZUMI, POLETNE SOLE, IZMENJAVE...). VODI, ORGANIZIRA IN IZVAJA
RAZVOJNE PROJEKTE (IZDELAVA PROMOCIJSKEGA GRADIVA, INTERNETNA STRAN, ANKETIRANJE,
RAZISKAVE IN SKLENITVE NOVIH PARTNERSTEV. VODI, ORGANIZIRA IN IZVAJA CELOTEN POSTOPEK
PRIJAVE IN IZBIRE STUDENTOV ZA STUDIJ V TUJINI. VODI, ORGANIZIRA IN IZVAJA POSTOPKE PRIHODA,
STUDIJA IN ODHODA TUJIH STUDENTOV. VODI, ORGANIZIRA IN IZVAJA CELOTEN POSTOPEK MOBILNOSTI
TUJIH GOSTUJOCIH VISOKOSOLSKIH UCITELJEV, TUJIH GOSTUJOCIH STROKOVNIH SODELAVCEV IN
OSTALIH TUJIH PREDSTAVNIKOV TUJIH INSTITUCIJ. VODI EVIDENCO MEDNARODNIH SPORAZUMOV V
OKVIRU RAZLICNIH PROGRAMOV MOBILNOSTI. IZVAJA POSTOPEK PRIZNAVANJA IZOBRAZEVANJA NA
DODIPLOMSKEM IN PODIPLOMSKEM STUDIJU. VODI IN SPREMLJA POSTOPKE O PRIZNAVANJU
OPRAVLJENIH OBVEZNOSTI V TUJINI (OD ZBIRANJA POTRDIL DO IZSTAVITVE POTRDILA O PRIZNANIH
IZPITIH, VNOS PRIZNANIH IZPITOV IN ARHIVIRANJE DOKUMENTACIJE O PRIZNANIH IZPITIH) IN IZDAJA
POTRDIL TUJIM STUDENTOM O OPRAVLJENIH OBVEZNOSTIH. SODELUJE PRI PROMOCIJSKIH DOGODKIH
0Z. AKTIVNOSTIH, OKROGLIH MIZAH, SRECANJIH..ITD. POVEZANIH Z MEDNARODNIMI PROGRAMI
MOBILNOSTI. PRIPRAVLJA STATISTICNA POROCILA, KI SE NANASAJO NA PODROCJE MEDNARODNEGA
SODELOVANJA OZ. STUDIJA. ARHIVIRA DOKUMENTACIJO. ORGANIZIRA KOMISIJE ZA ZAGOVORE
DIPLOMSKIH NALOG.

Izobrazba po Klasius: 170 visokosSolska 2.stopnje, visokoSolska univerzitetna (prejSnja) ipd., 0419
Poslovne in upravne vede, drugo
Alternativna izobrazba: 170 visokosSolska 2.stopnje, visokoSolska univerzitetna (prejSnja) ipd., 0599

Naravoslovje, matematika in statistika, drugo
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: dolo¢en €as 12 mesecev Vrsta zaposlitve: _polni delovni ¢as

Zahtevane delovne izku$nje: 4 leta Poskusno delo: 3 meseci
Zahtevan vozniski izpit kategorije: _

Zahtevano znanje jezikov: _AN - angleski jezik razumevanje-tekoce govorjenje-tekoce pisanje-tekoce
Zahtevana rac¢. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 2 - zahtevno

2 - delo s preglednicami - 2 - zahtevno

3 - ra€unalni$ko oblikovanje - 2 - zahtevno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoZnosti/lkompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: _Zahtevana stopnja izobrazbe:
VII/2. tarifna skupina. Klasius SRV: Sedma raven: Visoko$olsko izobrazevanje druge stopnje in podobno
izobrazevanje/ visokoSolska izobrazba druge stopnje in podobna izobrazba, Klasius P: 04 - Poslovne in
upravne vede, pravo, 05 - Naravoslovje, matematika in statistika, 07 - Tehnika, proizvodne tehnologije in
gradbenistvo, 02 - Umetnost in humanistika, 03 - Druzbene vede, novinarstvo in informacijska znanost.
Zahtevana znanja: racunalniSka znanja: MS Windows, Word, Excel, Internet, e-posta, el. poslovanje. Zahtevani
posebni poqoji: opravljen strokovni izpit iz Zakona o sploSnem upravnem postopku (ZUP). Zahtevani jeziki:
aktivno znanje enega svetovnega jezika. Zahtevane delovne izkusnje: 48 mesecev s podro¢ja izobrazevanja,
mednarodnega sodelovanja, dela s podatkovnimi bazami.

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjih UE: _

Rok za prijavo kandidatov: 3 dni.

Nacin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo vlogo po e-posti

Posebne zahteve delodajalca: _
12



Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: IRENA GORZA, 02 23 45 866, irena.gorza@um.si
Kontakt delodajalca za BO: IRENA GORZA, 02 23 45 866, irena.gorza@um.si

Posredovanje ZRSZ: _

Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prijave: 16.6.2026 Datum objave v prostorih zavoda: 17.6.2026
Rok za prijavo kandidatov: 22.6.2026
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